ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE STATALE - "ALESSANDRO VOLTA" PESCARA (PE)

Titolario
Titolo: 1- PERSONALE
1-A Personale direttivo
1-A-1 Incarichi di Presidenza- esoneri e semiesoneri collaboratore vicario
1-B Personale docente
1-B-1 Utilizzazioni- trasferimenti - assegnazioni provvisorie
1-B-2 Periodo di prova - immissione in ruolo - nomine
1-B-3 Riconoscimento titoli di formazione
1-B-4 Diritto allo studio - 150 ore D.P.R 39/88 art. 3
1-C Personale ATA
1-C-1 Utilizzazioni -trasferimenti-assegnazioni provvisorie
1-C-2 Immissioni in ruolo - lavoro part-time
1-C-3 Ordini di servizio
1-C-4 Corsi aggiornamento personale ATA
1-D Personale con contratto a tempo determinato
1-D-1 Insegnamento della R.C. - O.M. incarichi e supplenze
1-D-2 Graduatorie - rettifiche - aggiornamenti - convocazioni scritte
1-E Assenze
1-E-1 Normative generali per congedi ed aspettative - sospensione
1-F Aggiornamento e formazione
1-F-1 Convegni-corsi di aggiornamento-concorsi C.S.A. - MIUR ed altri enti
1-F-2 Corsi di aggiornamento gestiti dall'lstituto
1-F-3 Corsi di aggiornamento gestiti dall'lRRE - CEDE - CORSI Abilitanti
1-F-4 Educazione alla salute (tabagismo - alimentazione -AlDS-educazione sessuale...)
1-F-5 Funzione strumentali al Piano Offerta Formativa
1-G Rapporti sindacali
1-G-1 Assemblee sindacali - scioperi personale docente ed ATA di ruolo e non di ruolo
1-H Progetti
1-H-1 Lingue 2000 - domande progetti - P.O.F. - Funzione strumentale
1-1 Miscellanea
Titolo: 2 - ALUNNI
2-A Carriera scolastica alunni
2-A-1 Circolari iscrizioni - universita - conferme titoli di studio
2-A-2 Tasse e contributi scolastici ed esoneri
2-A-3 Riunione materie affini
2-A-4 credito scolastico-debito formativo-obbligo scol.-sportelli-corsi di recupero-sostegno classi prime
2-A-5 ECDL - Patente Europea del Computer
2-A-6 Richiesta trasmissione elenchi alunni diplomati
2-A-7 C.ILP.E. - L.LT.F.S. (Istruzione Tecnica Formazione Superiore)
2-B Alunni provenienti dall'estero
2-B-1 Circolari (alunni provenienti dall'estero)
2-C Pagelle - diplomi
2-C-1 Richiesta pagelle - diplomi
2-D Assicurazione a favore degli alunni
2-D-1 Denuncia - esonero lezione di educazione fisica
2-E Statistiche e relazioni finali
2-E-1 Alunni - classi .....
2-E-2 Ricevimento famiglie
2-F Orientamento scolastico
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2-F-1 Orientamento scuola media - universita - scuola aperta
2-F-2 Agitazione studentesca
2-G Sanzioni disciplinari
2-G-1 Circolari
2-H Alunni portatori di H
2-H-1 Alunni in particolari condizioni
2-| Concorsi e manifestazioni
2-1-1 Concorsi- corsi interni - corso patentino del ciclomotore - tirocinio
2-1-2 Olimpiadi della matematica - informatica - giochi della chimica
2-1-3 Manifestazioni - mostre - teatro
2-L Uscite didattiche
2-M Miscellanea
Titolo: 3 - ORDINAMENTO E FUNZIONAMENTO
3-A Istituzioni - materie orario
3-A-1 Calendario scolastico - riduzione orario - sospensione attivita didattica
3-A-2 Autonomia scolastica
3-A-3 Nuove istituzioni
3-B Organico del personale - Diritto e di fatto
3-B-1 Personale docente I.T.I.
3-B-2 Personale docente SIRIO - Personale docente LICEO SCIENTIFICO TECN
3-B-3 Personale A.T.A.
3-C Insegnamento R.C.
3-C-1 Rapporti con la Curia
3-E Norme generali sugli esami
3-E-1 Esami di Stato
3-E-2 Circolari sugli esami di idoneita ed integrazione
3-F Attivita culturali e sportive
3-F-1 Scambi con altre scuole - scambi culturali
3-F-2 Giochi sportivi studenteschi - SPORTASS
3-G Adozione libri di testo
3-G-1 Circolari
3-H Visite guidate e viaggi di istruzione
3-H-1 Circolari - depliant - altro materiale viaggi di istruzione
Titolo: 4 - RAPPORTI CON ENTI
4-A Rapporti con la Provincia
4-A-1 Manutenzione edificio scolastico - illuminazione - arredamento - acqua -locali scolastici
4-A-3 Piscina - palestra
4-A-4 Fornitura materiale di cancelleria- pulizia
4-A-5 Invio fatture di competenza
4-B Rapporti con i Comuni
4-B-1 Rapporti con i Comuni - circolari
4-C Rapporti con la Regione
4-C-1 Rapporti con la Regione - circolari
4-D Rapporti con gli Uffici finanziari
4-D-1 Rapporti con gli uffici del Dipartimento Provinciale dell'Economia (ex-Tesoro)-Ragioneria Prov.le dello Stato-
Ragioneria Reg. dello Stato etc.
4-E Rapporti con il C.S.A. e 'U.S.R.
4-E-1 Rapporti con il C.S.A. -MIUR Roma - U.S.R. L'Aquila
4-F Rapporti con gli organi di pubblica sicurezza
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4-F-1 Questura - Prefettura - circolari sulla sicurezza nelle scuole 626
4-G Rapporti con INPDAP-INAIL-AUSL-UNIVERSITA'-ENTE POSTE
4-G-1 Circolari
4-H Miscellanea
4-H-1 Varie (UNICEF etc.)
4-] Rapporti con MIUR
Titolo: 5 - ORGANI COLLEGIALI
5-A Organi collegiali a livello d'Istituto
5-A-1 Consigli di classe e scrutini
5-A-2 Convocazioni Consiglio d'Istituto - Giunta Esecutiva
5-A-3 Collegio docenti - comitato di valutazione - organo di garanzia
5-A-4 Assemblee d' Istituto - assemblee di classe alunni e genitori
5-A-5 Nomine e convocazioni - R.S.U.
5-A-6 Consulta provinciale e comitato studentesco
5-B Organi a livello provinciale distrettuale e nazionale
5-B-1 Distretto scolastico - corrispondenza relativa
5-B-2 Consiglio scolastico - corrispondenza relativa
5-C Normativa generale sulle elezioni
5-C-1 Normativa elezioni - indizioni - seggi elettorali - liste dei candidati - risultati eletti consigli di classe
Titolo: 6 - GESTIONE FINANZIARIA
6-A Programma annuale
6-A-1 Bilanci - conti consuntivi e normative
6-A-2 Rapporti con I'lstituto cassiere
6-B Gestione acquisti e contratti
6-B-1 Richiesta materiale da parte dei docenti
6-B-2 Preventivi di spesa - prospetti comparativi - ordini d'acquisto
6-B-3 Abbonamenti a riviste
6-B-4 Contratti con esterni
6-B-5 Fatture - circolari sulle assicurazioni
6-C Stipendi ed emolumenti accessori
6-C-1 Normativa sulla liquidazione stipendi ed emolumenti accessori
6-C-2 Straordinario - ore eccedenti - fondo incentivante - conguaglio
6-C-3 Circolari varie
6-D Pensioni e dispense
6-D-1 Dispense dal servizio per inidoneita e causa servizio-collocamento a riposo
6-E INPS
6-E-1 Circolari INPS
6-F Inventario e magazzino
6-F-1 Normativa generale
Titolo: 7 - CORSI POST DIPLOMA
7-A Rapporti con imprese - enti e regioni
7-A-1 Rapporti con imprese - enti e regioni
7-B Esami - nomine stages
7-B-1 Nomine stages - alunni - esami e commissioni
Titolo: 8-POR
8-Al Affidamenti e determine
8-A2 Nomine, contratti
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8-A3 Modelli di rendicontazione
Titolo: Decre - decreti
Titolo: FP - FASCICOLO PERSONALE
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